Szanowni Panstwo!

W zwigzku z rozpoczeciem obowigzywania Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych
(tzw. RODO), przesytamy pakiet informacji wyjasniajgcy w jaki sposdb SEFAR sp. z o0.0. przetwarza
dane osobowe reprezentantéw swoich Kontrahentéw, w zwigzku z zawarciem umowy o obstuge
ksiegowa lub kadrowsa.

Chcemy, aby nasi Partnerzy Biznesowi mogli tatwiej zrozumieé, w jaki sposéb pozyskujemy dane
osobowe uzytkownikdw oséb fizycznych oraz w jaki sposéb je przetwarzamy.

Z najwyziszg starannoscig dbamy o przetwarzane dane osobowe naszych uzytkownikéw. Dbajac o
ochrone danych osobowych naszych Kontrahentéw, ulepszamy opis procedur oraz stosowane
rozwigzania technologiczne.

. Administrator Danych Osobowych

SEFAR spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia (ul. Garbary 56, 61-758 Poznan),
w Swietle obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegélnosci w mysl Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego potocznie RODO, jest administratorem Panstwa danych osobowych (dalej: Administrator

Danych Osobowych).

Kontakt z Administratorem Danych Osobowych jest mozliwy w nastepujacy sposéb:

poprzez e-mail: biuro.pl@sefar.com,

telefonicznie: +48 61 855 16 45,

Administrator nie powotat Inspektora Ochrony Danych ani swojego przedstawiciela.

Administrator Danych Osobowych odpowiada za wykorzystanie danych osobowych w sposéb
bezpieczny oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

1l Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu:
a) prowadzenia biezgcej dziatalnosci gospodarczej przez Administratora Danych Osobowych
przede wszystkim w zakresie zawierania umow sprzedazy,
b) zawarcia i wykonania umoéw sprzedazy lub innych umoéw z zakresu obrotu gospodarczego,
c) spetnienia cigzacych na Administratorze obowigzkéw prawnych,
d) ustalania, obrony i dochodzenia roszczen,
e) nalezytego Swiadczenia ustug przez Administratora na rzecz kontrahentow.

Podstawg prawng przetwarzanych danych osobowych jest przede wszystkim art. 6 ust. 1 lit. f RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
Administratora Danych Osobowych. Uzasadniony interes Administratora Danych Osobowych wynika




z niezbednosci przetwarzania danych osobowych dla realizacji dziatan gospodarczych prowadzonych
przez te podmioty.

Ponadto podstawg przetwarzania danych osobowych moze réwniez by¢ art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w
sytuacji, gdy dane przetwarzane w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy.

Administrator przekazuje dane osobowe odbiorcom w panstwie trzecim, majagcym swoje siedziby
poza Unig Europejska lub Europejskim Obszarem Gospodarczym. Przekazanie danych osobowych
nastepuje do panstwa trzeciego, co do ktérego Komisja Europejska stwierdzita, ze panstwo to
zapewnia odpowiedni stopier ochrony danych osobowych.

1. Kategorie przetwarzanych danych osobowych

Administrator Danych  Osobowych przetwarza nastepujgce  kategorie danych: imie
i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwe firmy, korespondencyjny adres stuzbowy, stuzbowy adres e-
mail oraz stuzbowy numer telefonu.

W sytuacji, gdy Sefar sp. z 0.0. zgda podania danych osobowych, ich podanie nie jest obowigzkowe,
jednakze konieczne dla potrzeb nawigzania i prowadzenia wspdtpracy gospodarczej pomiedzy Sefar
sp. z 0.0. a kontrahentem.

Dane osobowe nie sg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Dane osobowe pochodzg bezposrednio od osoby, ktérej dotycza. Jesli dane osobowe nie pochodza
od osoby, ktdrej dotyczg, woéwczas pozyskiwane sg ze zrodet powszechnie dostepnych w Internecie
(np. CEIDG, KRS, strona firmowa itp.)

Iv. Podmioty, ktérym powierzane sg dane osobowe

Dane osobowe s3 przekazywane:
1) podmiotom wykonujgcym na rzecz Administratora ustugi ksiegowe, audytowe,
konsultacyjne, doradztwa finansowego, prawne, podatkowe,
2) podmiotom obstugujagcym serwery zewnetrzne,
3) podmiotom zapewniajgcym obstuge informatyczng,
4) Kontrahentowi - SEFAR AG z siedzibg w Heiden, Szwajcaria (Hinterbissaustrasse 12, 9410
Heiden, Szwajcaria)

V. Czas przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe reprezentantow kontrahentéw bedg przechowywane przez okres prowadzenia

wspotpracy gospodarczej pomiedzy Sefar sp. z 0.0. a kontrahentem, a takze po jej zakonczeniu, gdy
istniejg uzasadnione przestanki, ze wspotpraca ta bedzie wznowiona.




VI. Uprawnienia przystugujagce w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez
Administratora

Przystuguje Panstwu prawo do:

a) dostepu do przetwarzanych danych osobowych — osoba, ktérej dane sg przetwarzane w
kazdej chwili ma prawo zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych, w tym prawo do
zgdania wydania mu informacji o tym czy jego dane osobowe sg przetwarzane oraz kopii
jego danych osobowych,

b) sprostowania i uzupetnienia przetwarzanych danych osobowych — osoba, ktérej dane s3
przetwarzane ma prawo w kazdym czasie zgda¢ niezwtocznego sprostowania swoich
danych osobowych, jak réwniez uzupetnienia tych, pod warunkiem jednak, ze
Administrator nie bedzie dysponowat podstawg prawng, ktéra umozliwi mu odmowe ich
sprostowania lub uzupetnienia,

c) usuniecia przetwarzanych danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) —
osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo zgdac¢ usuniecia danych
osobowych jego dotyczgcych. Administrator moze jednak odmadwié realizacji tego prawa.
Taka sytuacja bedzie miata miejsce przede wszystkim wtedy, gdy na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa Administrator jest uprawniony lub zobowigzany do
przechowywania danych osobowych,

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) whniesienia sprzeciwu wobec czynnosci przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé, sktadajac Administratorowi odpowiedni wniosek na
nastepujgce dane:

poprzez e-mail: biuro.pl@sefar.com,

telefonicznie: +48 61 855 16 45,

W przypadku ztozenia zapytania, mozliwa jest weryfikacja tozsamosci osoby realizujgcej prawa
wskazane powyze;.

Ponadto, osoba, ktdrej dane s przetwarzane jest uprawniony do zgdania aby dane osobowe byty
przenoszone innemu administratorowi, jednakze tylko pod warunkiem, ze przetwarzanie odbywac sie
bedzie w sposdb zautomatyzowany i bedzie to technicznie mozliwe.

VILI. Prawo zfozenia skargi do organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje Pafistwu prawo ztozenia
skargi do organu nadzorczego na przetwarzanie danych osobowych. Skarge mozna sktadac Prezesowi
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).




